
 

 

Der Caritasverband für den Landkreis Main-Spessart e.V. ist der Wohlfahrtsverband der 

katholischen Kirche im Landkreis Main-Spessart. 300 Mitarbeitende sind in den Bereichen 

Altenhilfe, Soziales und Beratung und Kinder- und Jugendhilfe tätig. Wir suchen ab sofort 

eine/n 

 

Mitarbeiter/in Empfang (m/w/d)  
 

mit bis zu 12 Wochenstunden. Die Kernzeit ist Montag und Dienstag von 8.45 Uhr bis 12.15 

Uhr. Der restliche Arbeitszeitrahmen erfolgt nach Absprache bzw. durch die 

Vertretungsregelung des Empfangsteams. 

 

Ihre Aufgaben:  

• allgemeine Empfangstätigkeiten 

• Telefondienst 

• Ansprechpartner für unsere Bewohner und Angehörige 

• Bearbeitung von Postein- und -ausgang 

• Krank- & Urlaubsvertretung des Empfangsteams  
 

Wir wünschen uns: 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• keine Scheu mit älteren Menschen in Kontakt zu treten 

• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder medizinische 

Fachangestelltenausbildung bzw. eine vergleichbare Qualifikation 

• sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der Caritas 

 

Warum Ihr Weg zu uns führen sollte: 

• gute Führung und ein wertschätzendes Miteinander im Team 

• zukunftsfähiges Arbeitsverhältnis in einem wachsenden Sozialunternehmen 

• attraktive Vergütung sowie Sonderzahlungen nach dem AVR-Tarif 

•  arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge, Krankenzusatzversicherung und betriebliches 

 Gesundheitsmanagement 

• Frei am eigenen Geburtstag 

• Zuschuss für Deutschlandticket, Fitnessstudio oder Mitgliedschaft im Sportverein 

• weitere zahlreiche attraktive Vergünstigungen im Rahmen der Caritas Corporate Benefits 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 09.01.2026. 

 

 

 

  Caritasverband für den Landkreis Main-Spessart e.V. 

  Vorstadtstraße 68, 97816 Lohr a. Main 

  E-Mail: Bewerbung@caritas-msp.de 

  www.caritas-msp.de 
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