
caritas 
Der Caritasverband für den Landkreis Main-Spessart e.V. ist der Wohlfahrtsverband der katholischen 
Kirche im Landkreis Main-Spessart. Über 350 Mitarbeitende sind in den Bereichen Altenhilfe, Soziales 
und Beratung und Kinder- und Jugendhilfe tätig. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt, möglichst 
zum 15.09.2026 eine/n  
 

Mitarbeiter/in (m/w/d) Buchhaltung 

 

in Teilzeit bis 19,5 Wochenstunden, unbefristet.  

 
Ihre Aufgaben:  
 

• Zahlungsverkehr und allgemeine Buchhaltungsaufgaben 

• Umsatzsteuervoranmeldung und Jahreserklärung 

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Management des Zahlungsverkehrs und Liquiditätsplanung 

• Unterstützung bei der Erstellung des Jahresabschlusses nach HGB 

• Versicherungsmanagement  

• Vermietungen  

 
Damit bereichern Sie unser Team: 
 

• eine abgeschlossene kaufmännische oder steuerliche Ausbildung, idealerweise mit Erfahrung im 

Bereich Buchhaltung  

• versierter Umgang mit MS-Office-Programmen und Buchhaltungssoftware 

• strukturierte und sehr sorgfältige Arbeitsweise  

• Sie sind teamfähig, flexibel und bringen eine hohe Kommunikationsfähigkeit mit  

• Sie identifizieren sich mit den Werten und Zielen der Caritas 

 
Warum Ihr Weg zu uns führen sollte:  
 

• eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 

• angenehme Atmosphäre in einem kollegialen und sympathischen Team 

•  Vergütung gemäß AVR-Tarif (Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes) 

plus zwei Jahressonderzahlungen 

•  zusätzliche betriebliche Altersvorsorge und Beihilfeversicherung 

• zahlreiche attraktive Vergünstigungen im Rahmen der Caritas Corporate Benefits 

• zahlreiche Zuschüsse für z.B. Fitnessstudio, Bildschirmarbeitsplatzbrille, Deutschlandticket, Freibad 

• frei am eigenen Geburtstag  

• Möglichkeit Mobiles Arbeiten  

 

Fragen zum Arbeitsplatz beantwortet Ihnen gerne Frau Pferr, Tel. 09352 843-114. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 08.05.2026. 

 

Caritasverband für den Landkreis Main-Spessart e.V.  

Vorstadtstraße 68, 97816 Lohr a. Main 

E-Mail: bewerbung@caritas-msp.de 

www.caritas-msp.de 
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